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Responsabilità 

La responsabilità dell’applicazione della presente procedura, messa a disposizione degli interessati, è 

del responsabile di magazzino e nel caso di sua assenza degli altri preposti. È fatto obbligo a tutti i 

destinatari della procedura di attenersi ad essa. Nei casi in cui ci siano problemi per l’applicazione della 

stessa, consultare il Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione e l’Ufficio HSE. 

Finalità 

Al fine di mantenere l’ordine, la pulizia dei locali di pertinenza dei magazzini, nonché la visibilità e la 

conseguente funzionalità della segnaletica orizzontale interna è necessario organizzare attività 

periodiche di seguito illustrate. 

ISTRUZIONI PULIZIA MANUALE DELLE AREE INTERNE ED ESTERNE LIMITATAMENTE ALLE 

AREE DI MOVIMENTAZIONE E CARICO/SCARICO DI PERTINENZA DEL MAGAZZINO – Estratte 

dal Documento di Valutazione dei Rischi  

Trattasi di pulizia ordinaria e si intende l’insieme delle operazioni necessarie per eliminare i rifiuti, quali 

carta o cartoni, sacchetti, foglie, bottiglie, mozziconi di sigaretta e rifiuti grossolani in genere dai piazzali, 

dai viali, dai passaggi e dalle zone di rimessaggio mediante l’utilizzo di scope e con modalità a secco e 

senza ausilio di nessun prodotto. La pulizia delle aree esterne e interne deve essere effettuata con 

scope e spazzettoni per tutte le pavimentazioni. La rimozione delle foglie può essere effettuata tramite 

rastrelli, scope, soffiatori o aspiratori (questi ultimi da utilizzare solo da parte di personale autorizzato e 

adeguatamente formato). I rifiuti prodotti che risultano come residui delle attività di movimentazione 

saranno stoccate nelle aree adibite a deposito temporaneo. Successivamente verranno ritirate da 

smaltitori privati autorizzati o conferiti al servizio di raccolta differenziata dei rifiuti assimilabili agli urbani 

qualora sia previsto un servizio di raccolta municipalizzato. Nel caso in cui i locali necessitino di attività 

di deragnatura in quota o a quota superiore di 2 metri, questa dovrà essere svolta esclusivamente da 

personale autorizzato, il quale dovrà utilizzare piattaforma elevabile mobile idonea allo scopo. 

ISTRUZIONI GENERALI – USO SPAZZATRICE UOMO A BORDO - Estratte dal Documento di 

Valutazione dei Rischi 

Di seguito vengono descritte avvertenze e attenzioni specifiche per evidenziare i potenziali pericoli ai 

quali sono esposti i lavoratori anche al fine di evitare il danneggiamento della macchina.  

IN OGNI CASO, NEL DUBBIO NON PRENDERE INIZIATIVE E INTERPELLARE IL RESPONSABILE 

DEL SERVIZIO PREVENZIONE E PROTEZIONE E L'UFFICIO HSE: 

– Prima di eseguire qualsiasi operazione di pulizia, manutenzione, sostituzione di parti o conversione 

in altre funzioni, scollegare il connettore della batteria e rimuovere la chiave dell’interruttore principale 

(o di avviamento). 

– Questa macchina deve essere usata solo da persone che siano state istruite in modo adeguato. È 

vietato l’utilizzo della macchina da parte di bambini e portatori di handicap. 

– Tenere scintille, fiamme e materiali incandescenti, lontani dalle batterie. Gas esplosivi potrebbero 

fuoriuscire durante il normale utilizzo. 
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– Quando si lavora vicino a componenti elettrici, togliersi tutti i gioielli. 

– Non lavorare sotto la macchina sollevata senza adeguati sostegni fissi di sicurezza. 

– Non operare con la macchina qualora siano presenti polveri, liquidi o vapori nocivi, pericolosi, 

infiammabili e/o esplosivi: la macchina non è adatta a raccogliere polvere pericolosa. 

– Caricando le batterie tenere il gruppo serbatoi aperto durante l’intero ciclo di ricarica delle batterie ed 

effettuare la procedura solamente in aree ben ventilate e lontano da fiamme libere. 

– Prima di utilizzare il caricabatterie, accertarsi che la frequenza e la tensione indicate sulla targhetta 

matricolare della macchina coincidano con la tensione di rete. 

– Non utilizzare il cavo del caricabatterie per tirare o trasportare la macchina e non utilizzarlo come se 

fosse una maniglia. Non lasciare che il cavo del caricabatterie venga schiacciato da una porta, non 

tirarlo sopra superfici o angoli affilati. Non passare con la macchina sopra al cavo del caricabatterie. 

– Tenere il cavo del caricabatterie lontano da superfici calde. 

– Non utilizzare la macchina se il cavo del caricabatterie e la spina sono danneggiati. Se la macchina 

non funziona correttamente, è danneggiata, rimasta all’aperto o caduta nell’acqua, portarla presso un 

Centro di assistenza. 

– Per ridurre il rischio di incendio, scosse elettriche o lesioni, non lasciare la macchina collegata alla 

rete elettrica quando incustodita. Prima di eseguire la manutenzione, scollegare il cavo del 

caricabatterie dalla rete elettrica. 

– Non fumare durante il caricamento delle batterie, anche all’aperto. 

- Per evitare l’uso non autorizzato della macchina, quando presente, togliere la chiave di avviamento. 

– La macchina lasciata incustodita deve essere fissata contro il movimento involontario. 

– Proteggere sempre la macchina da sole, pioggia e altre intemperie, sia in stato di funzionamento che 

di fermo. Riporre la macchina al coperto, in ambiente asciutto: questa macchina è solo per uso a secco 

e non deve essere usata o tenuta all’esterno in condizioni di umidità. 

– Prima di utilizzare la macchina chiudere tutti gli sportelli e/o coperchi. 

– Non lasciare che la macchina venga utilizzata come un giocattolo. Prestare particolare attenzione 

quando utilizzata nelle vicinanze di estranei e in particolar modo bambini. 

– Non utilizzare per scopi diversi da quelli indicati in questa procedura. – Prendere le opportune 

precauzioni affinché i capelli, i gioielli, le parti non aderenti degli abiti, non vengano catturati dalle parti 

in movimento della macchina. 

– Non usare la macchina su superfici con gradiente superiore a quello marcato sulla macchina. 

– Non usare la macchina in ambienti particolarmente polverosi. 

– Durante l’uso di questa macchina fare attenzione a salvaguardare l’incolumità di persone e cose. 

– Non urtare scaffalature o impalcature, soprattutto se esiste il pericolo di caduta oggetti. 

– Non appoggiare contenitori di liquidi sulla macchina, utilizzare l’apposita sede porta bicchieri e lattine. 

– La temperatura d’uso della macchina deve essere compresa tra 0 °C e +40 °C. 

– Prima di manipolare detergenti per la pulizia dei pavimenti, utilizzare guanti e protezioni adeguate. 

– Non usare la macchina come mezzo di trasporto. 

– Evitare che le spazzole lavorino con la macchina ferma per non provocare danni al pavimento. 

– In caso di incendio usare possibilmente un estintore a polvere o a CO2 e non ad acqua. 

– Non manomettere per nessuna ragione le protezioni previste per la macchina, attenersi 

scrupolosamente alle istruzioni previste per la manutenzione ordinaria. 
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– Non lasciare penetrare alcun oggetto nelle aperture. Se le aperture sono ostruite, non utilizzare la 

macchina. Mantenere le aperture della macchina libere da polvere, filaccia, peli e qualsiasi altro corpo 

estraneo che possa ridurre il flusso dell’aria. 

– Non rimuovere o alterare le targhette apposte sulla macchina. 

– Nel caso che la macchina venga movimentata a spinta per ragioni di servizio (mancanza di batterie, 

batterie scariche, ecc.), non superare mai la velocità di 4 km/h. 

– Non utilizzare la macchina, all’esterno del magazzino, su strada asfaltata. 

– Prestare attenzione durante i trasferimenti della macchina in condizioni al di sotto della temperatura 

di congelamento. L’acqua presente nel serbatoio dell’acqua di recupero o nei tubi potrebbe congelarsi 

e danneggiare seriamente la macchina. 

– Usare solo spazzole fornite. L’uso di altre spazzole può compromettere la sicurezza. 

– Qualora dovessero riscontrarsi anomalie nel funzionamento della macchina, accertarsi che non 

dipendano dalla mancata manutenzione. In caso contrario richiedere l’intervento del personale 

autorizzato o del Centro di assistenza autorizzato. 

– In caso di sostituzione di pezzi richiedere i ricambi ORIGINALI ad un Concessionario o Rivenditore 

autorizzato. 

– Ai fini della sicurezza oltre che del buon funzionamento, fare eseguire la manutenzione programmata, 

dal personale autorizzato o da un Centro di assistenza autorizzato. 

– Non lavare la macchina con getti d’acqua diretti o in pressione o con sostanze corrosive. 

– La macchina non deve essere abbandonata, al termine del suo ciclo di vita, per la presenza al suo 

interno di materiali tossico-nocivi (batterie, ecc.) 

 

ISTRUZIONI PER LA PULIZIA DELLA SEGNALETICA ORIZZONTALE 

Il responsabile di sede e nel caso di sua assenza gli altri preposti dovranno costantemente accertarsi 

che tutto il necessario sottoelencato sia sempre disponibile presso la sede e provvedere con adeguato 

anticipo a ordinare all’ufficio acquisti il materiale occorrente prima che termini: 

• Scopa con manico snodato munita di attrezzo Velcro; 
• Spugna abrasiva media; 
• Chanteclair sgrassatore marsiglia o prodotto equivalente; 
• Mocio lavapavimenti e relativo secchio strizza mocio; 
• Guanti da lavoro spalmati in nitrile. 

Periodicamente il responsabile di sede e nel caso di sua assenza gli altri preposti dovranno Individuare 

il personale addetto alle operazioni di pulizia segnaletica preferibilmente da effettuarsi il lunedì 

successivo, nel caso venga utilizzato uno sgrassatore differente da quello in elenco dovrà essere 

preventivamente messa a disposizione del personale addetto la relativa scheda di sicurezza. 

Ricordare al personale addetto di non toccarsi il volto e in particolare gli occhi durante le operazioni. 
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Istruzioni operative – Estratte dal Documento di Valutazione dei Rischi 

• indossare i guanti; 
• spruzzare lo sgrassatore con l’erogatore spray diluito al 50% sulla segnaletica da pulire (tratti di 

circa 2 metri alla volta); 
• utilizzare scopa con manico snodato munita di attrezzo velcro sul quale posizionare spugna 

abrasiva, cambiare il verso della spugna quando si avverte la perdita di efficacia e poi sostituirla; 
• strofinare con la scopa la zona aggredita dallo sgrassatore per rimuovere la patina di sporco; 
• Sciacquare la zona con il mocio vileda per rimuovere lo sporco cambiando l’acqua 

frequentemente per ottenere un buon risultato. 
 

Diffusione 

La presente procedura viene messa a disposizione degli operatori incaricati alle operazioni di pulizia 

segnaletica e costituisce allegato del DUVRI. 

 

28 dicembre 2023                                                         il R.S.P.P.    Pier Paolo Pasino  

  


